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第 1 章 使用前准备工作（必读） 

目前所有项目均为全流程电子化交易项目，请认真阅读招标文件，并注意

以下事项： 

1、投标人应按招标文件规定下载、制作、提交电子投标文件。 

2、电子文件下载、制作、递交期间和开标（电子投标文件的解密）环节，

投标人须保证电子营业执照的有效性。 

3、投标文件制作 

1）投标人对同一项目多个标段进行投标的，应分别下载所投标段的招标

文件，按标段制作分别制作电子投标文件，并按招标文件要求在相应位置加盖

投标人电子印章和法人电子印章。 

2）一个标段对应生成一个文件夹（名字为：项目名称+标段唯一标识）, 其

中后缀名为“.file”的文件为电子投标文件，需供上传至系统指定位置。 

3）对于投标文件制作工具生成的文件夹，要保存务失，尤其文件名后缀

为.TXT 的文件，请勿删除，否则后果自负。（如遇开标解密失败，应急解密需

用到该文件夹相关内容） 

4）请勿删除加密手机中的电子营业执照，避免加密数据丢失而导致解密

标书失败。 

4、电子投标文件递交及开标 

1）电子投标文件应在招标文件规定的投标文件提交截止时间前成功上传

至平顶山市电子营业执照应用平台系统指定位置。投标人应充分考虑并预留技

术处理和上传数据所需时间。 

2）投标人对同一项目多个标段进行投标的，电子投标文件应按标段分别

提交。 
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3）采用“远程不见面”开标方式的，投标人无需到开标现场，应提前准

备好电脑、耳麦等相关设备，并确认其状态和网络链路等运行正常（终端电脑

环境的要求，不低于 win7 SP2、内存大于 2G）。投标人应当在招标文件确定的

投标截止时间前,登录远程开标大厅,在线准时参加开标活动。加密版投标文件

逾期上传或未及时解密（解密时间为 30 分钟），招标人或其招标代理机构不予

受理。 

4）投标人用电子营业执照小程序扫码进行响应文件的解密。如果扫码解

密失败，也可进行应急解密（制作投标文件时生成的后缀名为.TXT 的文件，供

应商也可以通过此文件进行解密）。 

5、评标依据 

1)采用全流程电子化交易评标时，评标委员会以电子投标文件为依据评

标。 

第 2 章 投标人注册 

2.1 投标人注册 

投标企业可首先登录平顶山市公共资源交易系统进行注册，入库注册完成

后，平顶山市公共资源交易系统会把诚信库企业基本信息同步到平顶山市公共

资源电子营业执照应用平台，投标企业方可进行投标活动。 
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第 3 章 登录电子营业执照应用平台系统 

3.1 电子营业执照形式 

3.1.1 电子营业执照申领 

电子营业执照申领详见《电子营业执照相关功能使用手册》第 2 章节内容。 

注意：电子营业执照申领下载成功后，投标单位方可进行投标活动。 

电子营业执照申领和下载客服电话：17269580661 

3.1.2 扫码认证登录 

1）电脑端访问平顶山市公共资源交易中心，选择交易主体登录

（http://www.pdsggzy.com/）。 
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2） 

2.1 扫码登录 

微信或支付宝打开电子营业执照小程序，扫描市场主体登录二维码，然后

在手机端进行电子营业执照验证，验证通过后，点击“确认登录”，即可在电

脑端登录该企业。电子营业执照下载和扫码认证客服:   17269580661 

2.2CA 登录 

下载 CA 驱动且同注册的主题库企业信息绑定激活可登录 
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3）电脑端登录成功后，可以看到页面提示或跳转。 

 

第 4 章 参与网上投标 

4.1 电子招标文件下载 

1）参与投标 

系统登录成功后，点击首页“未下载”，可快捷进入要参与的项目列表，

然后找到要投标的项目，点击“参与投标”。 
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1）下载文件 

点击“网上投标”-“招标文件下载及网上投标”，在该页面，点击“下载

文件”-“点我下载[EGP 版招标文件]”，输入联系人信息并提交，即可成功下

载。 

注意：电子招标文件格式为.egp。 
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4.2 电子投标文件制作 

投标人下载的电子招标文件为.egp 格式文件，需要通过投标文件制作工具

打开，进行招标文件的查看和投标文件的制作，具体操作说明详见“系统功能”

-“组件下载”处《电子营业执照应用平台投标文件制作操作手册》。 

 

4.3 上传电子投标文件 

在招标文件下载及网上投标页面，点击“上传投标文件”按钮。 
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在新弹出页面点击“选择文件”按钮，找到加密投标文件的存放路径，选

择.file 加密版投标文件，然后点击“投标”，开始上传投标文件，提示上传成功，

即证明投标文件上传成功。 
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4.4 在线质疑/异议 

1）在线质疑 
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在问题质疑页面，点击“新增质疑”，然后在新弹出页面，选择类别、选

择环节、输入质疑内容、上传质疑函等附件（按照招标文件及相关政策法规要

求），最后提交即可。 

 

 

第 5 章.参与网上开标 

5.1 不见面开标大厅介绍 

当投标人上传电子投标文件后，无论是否开标都可进入不见面开标大厅，

进入后即可看到参与标段的标段列表。标段处显示标段的开标时间和开标状

态：待开标（开标时间未到或代理公司未开始开标）、开标解密中（代理公司
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已开标，投标人可以开始解密）、开标已结束。 

 

大厅界面介绍如下：（点击标段进入） 

 

①解密时间倒计时（30 分钟） 

②点击“解密”，开启解密投标文件 

③主要功能页面 

④文字互通、展开和隐藏功能 
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⑤开标现场质疑（请依法提出质疑） 

⑥切换标段 

5.2 解密投标文件 

在解密倒计时内 

CA 加密文件还是用 CA 进行解密， 

电子营业执照加密文件使用小程序扫码进行解密，如下图 
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5.3 文字互动交流 

如果开标过程中有问题需要咨询，请在右下角的“文字互动”中提出，输

入文字点击“发送”即可。 
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5.4 开标在线质疑 

如果对开标过程有异议，可以在解密过程中以及解密倒计时结束后 5 分钟

内提出（如果所有投标人都已解密，可在解密过程中及最后一个投标人解密之

后 5 分钟内提出）。 

可点击左侧按钮“现场质疑”，通过该功能依法提出质疑并查看对应回复（其

他交流请在“文字互动”提出）。 
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5.5 查看抽取的系数（K 值） 

如果本标段需要抽取系数（K 值），开标主持人会依据招标文件要求，在系

统中随机抽取，投标单位点击“展示抽取”可以查看抽取到的系数。 

 

5.6 查看开标记录表 

所有投标人已经解密或者解密倒计时结束，可以在此处查看开标一览表。 
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5.7 开标结束 

所有人已解密，或现场质疑环节结束，投标人可在“公告通知”处看到开

标结束的消息提醒。 
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第 6 章.网上谈判及二次报价 

6.1 谈判报价大厅 

对于竞争性谈判及竞争性磋商项目，或需要进行在线报价的项目。投标人

参考以上章节内容，成功上传电子投标文件并解密投标文件之后，在专家评审

谈判环节，需要进入谈判大厅，和专家进行谈判并进行报价，具体流程如下： 

1、进入谈判大厅 

投标人在项目左侧功能节点，点击“谈判大厅”-“进入谈判大厅”，即可

进入谈判大厅页面 

 

2）回复消息 

根据评审专家发来的消息内容，点击“回复消息”，输入回复内容，点击

“发送”，即可进行消息的回复。 
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3）发送报价 

当出现“填写报价”按钮时，即代表要进行报价。投标单位需在规定的时

间内，进行报价。（其它形式的报价为有效报价） 
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实际操作过程中如有问题可致电咨询： 

交易平台技术支持：0375-2693988 

电子营业执照技术支持： 

电子营业执照下载和扫码认证客服:   17269580661 

印章制作和下载客服:               17269580658 

标书加密、标书解密和签章:         13810710048 

 


